
 

 

   يك هفته قبل با ثبت )اتوماسيون(درخواست كتبي
 نوع روزنامهتعيين آگهي مورد نياز و 

 هماهنگي با واحد مربوط جهت كارشناسي مبلغ و كادر آگهي پس از هماهنگي با روزنامه درخواستي

 پيگيري تخصيصي و بودجه

 ظرارسال متن آگهي به روزنامه مورد ن

 آرشيو يك نسخه روزنامه مربوطه در روابط عمومي دانشگاه و ارسال يك نسخه از روزنامه به واحد درخواست كننده

 اسكن فاكتور ارسالي از دفتر روزنامه

 مكاتبه جهت پرداخت مبلغ

 تماس با مسئول روزنامه جهت هماهنگي با امور عمومي جهت دريافت وجه

 فرآيند درخواست درج مطالب مهم در روزنامه


